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Assistante indépendante TA R I F S 2 0 2 5

(tarifs révisés le 1¢" janvier de chaque année)

Prestation Professionnels Particuliers Tarif
Etudiants

TARIF HORAIRE
1 heure v v 35,00 €/heure

PRESTATIONS ADMINISTRATIVES ET COMMERCIALES

Saisie avec mise en page v v 6,00 €/page
Saisie sans mise en page (au kilomeétre) v v 5,00 €/page
Transcription audio v v 2,50 €/min
Rédaction de courrier administratif v v 10,00 €/courrier
Formulaire a remplir (impéts, CAF, AJ, etc.) v 10,00 €/document
CV, LETTRES ET PACKS EMPLOI

Curriculum vitae ou lettre de motivation avec base de travail v 25,00 €/document
Curriculum vitae ou lettre de motivation sans base de travail v 45,00 €/document
Pack « EMPLOI » (Lettre de motivation + CV) avec base de travail v 40,00 €/pack

DOCUMENTS LONGS

(saisie, sans mise en forme complexe)
Jusqu’a 30 pages v v 6,50 €/page
312 60 pages 4 4 6,00 €/page
613 100 pages v v 5,50 €/page
+de 100 pages v v 5,00 €/page
GESTION D’ENTREPRISE

(temps passé en sus)
Saisie de devis, factures, bon de commande v 5,00 €/page
Relance client / fournisseur (uniquement la rédaction) v 4,50 €/page
Saisie de contrat de travail v 4,50 €/page
Mise a jour de fichier Excel v 4,00 €/fichier
Création de tableau Excel avec formules simples v 5,00 €/tableau

AUTRES SERVICES

(temps passé en sus)
Mise sou pli (hors affranchissement) v v 0.40 €/pli
Préparation de bordereau de remise de chéques v v 1,00 €/bordereau
Conversion de document en PDF v v 2,00 €/document
Reliure (spirale plastique) v v 6,00 €/document
Plastification format A4 v v 1,20 €/feuille

IMPRESSIONS
(service réservé aux clients)
1420 pages (N&B / couleur) 4 4 0,25€/0,35 €
21 4 50 pages v 4 0,20€/0,30 €
513 100 pages v v 0,18€/0,28 €
+ de 100 pages v v 0,15€/0,25€
FORMULES ET SUPPLEMENTS

Formule « EXPRESS 4 HEURES » (selon disponibilité) v v tarif horaire + 25 %
Formule « JOUR FERIE » (selon disponibilité) v v tarif horaire + 50 %
Déplacement v v 0,60 €/km

TVA non applicable, article 293B du CGI

Toute autre demande sera étudiée afin de répondre au mieux a vos besoins.

Devis gratuit, sans engag , sur simple di d

NOTA : Les tarifs sont calculés sur les documents saisis (pages imprimées) et non sur le volume de documents fournis.
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